
 



1. Общее положение 

1.1. Настоящее положение составлено в соответствии с Приказом Министерства 

просвещения РФ от 6 апреля 2023 г. № 240 "Об утверждении Порядка и условий 

осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам начального обще-

го, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осу-

ществляющие образовательную деятельность по образовательным программам со-

ответствующих уровня и направленности", приказом Министерства просвещения 

Российской федерации №171 от 4 марта 2025года «О внесении изменений в Поря-

док приема на обучение по образовательным программам начального  общего, ос-

новного и среднего образования, утвержденного Приказом Министерства Просве-

щения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 458 и Уставом МБОУ СШ 

№4. 

1.2. Настоящее положение устанавливает порядок приема детей в МБОУ СШ № 4 

на ступени начального, основного и среднего общего образования, перевода детей из 

МБОУ СШ № 4 в другие образовательные учреждения, отчисление (в том числе исклю-

чение) детей из МБОУ СШ № 4.  

1.3. Настоящий акт распространяется на обучающихся детей из семей граждан РФ, 

иностранных граждан, лиц обладающих двойным гражданством и лиц без гражданства, 

в том числе беженцев и вынужденных переселенцев. 

2. Прием детей в МБОУ СШ №4 

2.1.  МБОУ СШ № 4 обеспечивает  прием для обучения по основным общеобразо-

вательным программам в  образовательное учреждение всех детей, проживающих на 

территории, закрепленной за образовательным учреждением распоряжением админи-

страции Центрального района города Красноярска  (далее - закрепленная территория), и 

имеющих право на получение общего образования (далее - закрепленные лица).  

2.2.  Для закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет или находящихся под 

опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей - 

родителей, усыновителей или опекунов (пункт 2 статьи 20 Гражданского кодекса Рос-

сийской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 

3301)). 

2.3. При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц 

устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между роди-

телями разрешается судом (пункт 3 статьи 65 Семейного кодекса Российской Федерации 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 1, ст. 16; 2011, N 19, ст. 

2715)). 

2.4. Регистрация по месту жительства закрепленных лиц,  не достигших четырна-

дцати лет и проживающих вместе с родителями (усыновителями, опекунами), осуществ-

ляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства (пункт 28 Правил ре-

гистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту 

пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации (Собрание зако-



нодательства Российской Федерации, 1995, N 30, ст. 2939; 1996, N 18, ст. 2144; 1997, N 8, 

ст. 952; 2000, N 13, ст. 1370; 2002, N 34, ст. 3294; 2004, N 52, ст. 5493; 2008, N 14, ст. 1412; 

2010, N 37, ст. 4701; N 46, ст. 6024; 2011, N 44, ст. 6282)). 

  2.5.  В приеме в МБОУ СШ № 4  может быть отказано только по причине 

отсутствия в ней свободных мест, а также при невыполнении условий, 

установленных частью 2.1 статьи 78 Федерального закона, за исключением 

случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального 

закона." 

В случае  отсутствия свободных мест в школе,  родители (законные 

представители) ребенка для решения вопроса об устройстве ребенка в другую 

общеобразовательную организацию обращаются в территориальный отдел главного 

управления образования администрации  города Красноярска по Железнодорожному и  

Центральному районам, который обязан предоставить родителям (законным 

представителям) информацию о наличии свободных мест в других 

общеобразовательных организациях района  и обеспечить прием детей в 

соответствующий класс.  

Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети 

имеют право преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования в государственные образовательные 

организации субъектов Российской Федерации и муниципальные образовательные 

организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры. 

  2.6. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с 

согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии. 

Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие воз-

раста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образова-

тельной программе только с согласия самих поступающих. 

2.7. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение 

всего учебного года при наличии свободных мест. 

  2.8.Количество первых классов в МБОУ СШ №4 определяется в зависимости 

от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления 

образовательного процесса. 

2.9.  Количество десятых классов, открываемых в МБОУ СШ № 4, должно 

обеспечивать прием всех обучающихся в учреждении, освоивших программу ос-

новного общего образования. 

  2.10. Информация по приему учащихся в МБОУ СШ № 4 размещается на  

стенде ОУ и в сети Интернет на официальном сайте учреждения с целью ознаком-

ления родителей (законных представителей) со следующими документами: 

    -     Уставом образовательного учреждения; 

 лицензией на осуществление образовательной деятельности; 

https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=490385#l7664
https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=490385#l853
https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=490385#l854
https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=490385#l7540


 свидетельством о государственной аккредитации; 

 распорядительным актом о закреплении микроучастка за образовательным 

учреждением; 

 информацией, включающую дату начала приема заявлений, порядок приема 

(Положение), телефоны специалистов, ведущих запись; 

 информацией о количестве мест в первых классах;  

 информацией о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих 

на закрепленной территории (не позднее 5 июля текущего года); 

 другие документы, регламентирующие организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.  

2.11. С целью проведения организованного приема граждан в первый класс 

МБОУ СШ № 4 размещает на стенде ОУ и в сети Интернет на официальном сайте 

учреждения информацию о количестве мест в первых классах не позднее 10 

календарных дней с момента издания распорядительного акта о закрепленной 

территории; о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 30 июня. 

 

3. Основания для приема  в МБОУ СШ №4 

3.1. Прием закрепленных лиц в МБОУ СШ №4    осуществляется без вступитель-

ных испытаний (процедур отбора).  Заключение психолого-педагогических и медико-

педагогических комиссий о готовности ребенка к обучению может носить только реко-

мендательный характер. 

3.2. МБОУ СШ № 4 вправе осуществлять прием следующих категорий детей: 

 - поступающие в 1 класс; 

- переведенные из других образовательных учреждений, реализующих образователь-

ные программы соответствующего уровня; 

- ранее не обучавшиеся и не достигших возраста 18 лет; 

- получившие ранее общее образование в форме семейного образования либо самооб-

разования. 

3.3. В 1 класс МБОУ СШ № 4 принимаются дети, достигшие к 1 сентября возраста 6 

лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже до-

стижения ими возраста  восьми лет. По  заявлению родителей (законных представите-

лей) детей Главное управление образования администрации города Красноярска  вправе 

разрешить прием ребенка в школу на обучение по образовательным программам 

начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте. Порядок 

приема детей до 6 лет 6 месяцев либо после достижения ими возраста восьми лет 

осуществляется в соответствии с распоряжением администрации города от 

14.02.2012 № 12 (ред. от 23.05.2018) «Об утверждении административного регла-

мента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на прием де-

тей, не достигших возраста шести лет шести месяцев либо после достижения ими 

возраста восьми лет». 



3.4. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка или 

поступающий представляют следующие документы: 

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного предста-

вителя) ребенка или поступающего; 

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающе-

го родство заявителя; 

копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и 

(или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обу-

чение по образовательным программам начального общего образования ребенка в 

государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

копию документа, подтверждающего установление опеки или попечитель-

ства (при необходимости); 

копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жи-

тельства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о 

приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае 

приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной 

территории); 

копии документов, подтверждающих право внеочередного, первооочеред-

ного приема по основным общеобразовательным программам или преимуще-

ственного приема по образовательным программам основного общего и среднего 

общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими 

программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к во-

енной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе 

российского казачества;  

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при нали-

чии). 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимо-

действии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной орга-

низации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) 

оригиналы документов, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего 

личность поступающего. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный 

в установленном порядке. 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося ино-

странным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявля-

ет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность пред-

ставления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребы-

вание в Российской Федерации. 



Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представля-

ют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке с перево-

дом на русский язык. 

3.5. Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами РФ, 

не зарегистрированных на закрепленной территории, предъявляют следующие 

документы: 

- личное заявление родителей (законных представителей); 

 оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя); 

 оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном 

порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или 

законность представления прав обучающегося). 

3.6. Родители, (законные представители) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства и не 

зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют 

заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего 

родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и 

документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

3.7.  Родители (законные представители) детей имеют право по своему 

усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское 

заключение о состоянии здоровья ребенка.  

3.8. Родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося имеют право выбрать до завершения получения ребенком 

основного общего образования с учетом мнения ребенка, а также с учетом 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) 

формы получения образования и формы обучения, организации, осуществляющие 

образовательную деятельность, язык, языки образования. Факультативные и 

элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, 

предлагаемого МБОУ СШ № 4 

3.9. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования 

выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка. 

Государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по 

заявлению родителей (законных представителей) детей. 

3.10. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и 

последующий классы родители (законные представители) обучающегося 



дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, 

в котором он обучался ранее  и табель с текущими оценками (при наличии). 

3.11. При приеме в учреждение на ступень среднего общего  образования 

родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют 

выданный ему документ государственного образца об основном общем 

образовании.  

 Требование предоставления других документов в качестве основания для приема 

детей в учреждение не допускается. 

 

4. Сроки и процедура приема 

4.1.   Прием заявлений в первый класс МБОУ СШ № 4   для закрепленных лиц 

начинается не позднее 1 апреля и завершается не позднее 30 июня текущего года. Зачис-

ление в школу оформляется приказом директора МБОУ СШ № 4 в течение 3 рабочих 

дней после завершения приема документов.  Регистрация заявлений граждан осу-

ществляться в отдельном журнале. После регистрации заявления родителям детей 

выдается расписка в получении документов (заверенная подписью должностного 

лица и печатью учреждения), содержащая информацию о регистрационном номере 

заявления и перечне представленных документов.  

4.2. Прием заявлений в первый класс для закрепленных лиц завершается не 

позднее 30 июня  (согласно закону № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан» регистрация заявлений осуществляется для всех лиц (проживающих и не 

проживающих на микроучастке,  но рассмотрение заявления о приеме в ОУ лиц, не 

проживающих на микроучастке, осуществляется с 6 июля). При регистрации заяв-

лений о приеме в МБОУ СШ №4  соблюдается хронология в датах регистрации и 

очередность в принятии заявлений. 

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений  

в 1 класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных 

мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Если  в МБОУ СШ № 4 заканчивает-

ся прием в первый класс всех детей, проживающих  на закрепленной территории, 

то возможно осуществление приема детей, не проживающих на закрепленной тер-

ритории, ранее 6 июля. Для удобства родителей (законных представителей) детей 

МБОУ СШ № 4 устанавливает график приема документов в зависимости от адреса  

регистрации по месту жительства (пребывания). 

4.3. Перечень категорий детей, которые принимаются в МБОУ СШ №4 в 

первоочередном порядке: 

Согласно (ст. 46 Федерального закона  «О полиции» от 07.02.2011 № 3-ФЗ):  

- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанно-

стей; 

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в 

период прохождения службы в полиции; 



- дети гражданина РФ, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обя-

занностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в по-

лиции; 

- дети гражданина РФ, умершего в течение одного года после увольнения со 

службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, получен-

ных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболева-

ния, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших воз-

можность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

- дети, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, граж-

данина РФ, указанных в предыдущих пунктах. 

Согласно ст. Федерального закона «О статусе военнослужащих» от 27.05.1998 № 

76-ФЗ: 

- дети военнослужащих по месту жительства их семей. 

Согласно ст. 3 п. 14 закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты РФ»: 

- дети сотрудников, проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-

исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы и таможенных органах РФ по месту жительства 

независимо от формы собственности; 

- дети сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повре-

ждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

- дети сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в учреждениях и органах; 

- дети гражданина РФ, уволенного со службы в учреждениях и органах вслед-

ствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения 

службы в учреждениях и органах; 

- дети гражданина РФ, умершего в течение одного года после увольнения со 

службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоро-

вья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и 

органах; 

- дети, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина РФ, 

указанных в предыдущих пунктах. 

4.3.1. Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по образова-

тельным программам начального общего образования в государственную или му-

ниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнород-

ные и неполнородные брат и (или) сестра.  



4.4. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представите-

ли) ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации, или поступающий, 

являющийся гражданином Российской Федерации, заявление о приеме на обучение 

и документы для приема на обучение,  подает (подают) одним из следующих спо-

собов: 

лично в общеобразовательную организацию; 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в 

электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 

машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты 

общеобразовательной организации или электронной информационной системы 

общеобразовательной организации, в том числе с использованием функционала 

официального сайта общеобразовательной организации в сети Интернет или иным 

способом с использованием сети Интернет; 

с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государ-

ственных и муниципальных услуг, являющихся государственными информацион-

ными системами субъектов Российской Федерации, созданными органами государ-

ственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии). 

При подаче заявления на сайте Госуслуг, электронную почту родителям (за-

конным представителям) необходимо предоставить оригиналы документов (п.26 

Порядка), чтобы подтвердить направленные копии и подписать заявление в тече-

ние 7 календарных дней.    

МБОУ СШ № 4 осуществляет проверку достоверности сведений, указанных 

в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных 

электронных образов документов. При проведении указанной проверки общеобра-

зовательная организация вправе обращаться к соответствующим государственным 

информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и орга-

низации. 

4.5.Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представите-

ли) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без граж-

данства, заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, 

указанные в пунктах 26(1) и 26(2) Порядка, подает (подают) одним из следующих 

способов: 

 в электронной форме посредством ЕПГУ;  

с использованием региональных порталов государственных и муниципаль-

ных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных инфор-

мационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической 

возможности);  



через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении.  

После представления документов, предусмотренных пунктом  3.4, в течение 

5 рабочих дней проводится проверка их комплектности. В случае представления 

неполного комплекта документов, предусмотренных пунктами 26(1) и 26(2) По-

рядка, МБОУ СШ № 4 возвращает заявление без его рассмотрения. В случае пред-

ставления полного комплекта документов, предусмотренных пунктом  3.4 ,  МБОУ 

СШ № 4 в течение 25 рабочих дней осуществляет проверку достоверности предо-

ставленных документов.  

При проведении указанной проверки общеобразовательная организация об-

ращается к соответствующим государственным информационным системам и 

(или) в государственные (муниципальные) органы, включая органы внутренних 

дел, и организации. 

В случае представления полного комплекта документов, и со дня подтвер-

ждения их достоверности ребенок, являющийся иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным граждани-

ном или лицом без гражданства, направляется общеобразовательной организацией 

в государственную или муниципальную общеобразовательную организацию (далее 

- тестирующая организация) для прохождения тестирования на знание русского 

языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, 

основного общего и среднего общего образования (далее - тестирование). 

Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося ино-

странным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являюще-

гося иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется по адре-

су (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в 

личный кабинет ЕПГУ (при наличии).  

Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося ино-

странным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являюще-

гося иностранным гражданином или лицом без гражданства, МБОУ СШ № 4  уве-

домляет тестирующую организацию в электронной форме посредством ЕПГУ или 

с использованием региональных порталов государственных и муниципальных 

услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных информаци-

онных систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической воз-

можности).  

Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохожде-

ния ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без граждан-

ства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, тестирования уведомляет о результатах его проведения МБОУ СШ № 

4, выдавшую направление, в электронной форме посредством ЕПГУ или с исполь-

зованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) 



функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем 

субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности). 

 Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о прие-

ме на обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или ли-

цом без гражданства, общеобразовательной организацией направляется по адресу 

(почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в 

личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель 

(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или ли-

цом без гражданства, дополнительно в заявлении о приеме на обучение дает (дают) 

согласие для прохождения тестирования. 

Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без граждан-

ства, предъявляет (предъявляют):  

копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или 

законность представления прав ребенка); 

копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, яв-

ляющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного 

(законных) представителя (представителей) или поступающего, являющегося ино-

странным гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской 

Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное 

проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения обра-

зования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные фе-

деральным законом или международным договором Российской Федерации доку-

менты, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без граждан-

ства на пребывание (проживание) в Российской Федерации) ;  

копии документов, подтверждающих прохождение государственной дакти-

лоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным граждани-

ном или лицом без гражданства ;  

копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, 

являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступа-

ющим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, в об-

разовательных организациях иностранного (иностранных) государства (госу-

дарств) (со 2 по 11 класс) (при наличии);  

копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося ино-

странным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являюще-

гося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных 



граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный 

федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным дого-

вором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина;  

для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и 

признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации 

в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разреше-

ние на временное проживание, временное удостоверение личности лица без граж-

данства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, преду-

смотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с междуна-

родным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяю-

щих личность лица без гражданства) ;  

копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) 

(законному (законным) представителю (представителям) идентификационного но-

мера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (да-

лее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося ино-

странным гражданином или лицом без гражданства (при наличии);  

медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностран-

ным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболева-

ний, представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, 

утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федераций феде-

ральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Фе-

дерального закона от 21 ноября 2011 г. N 323-ФЗ "Об основах охраны здоровья 

граждан в Российской Федерации";  

копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности (при наличии). Иностранные граждане и 

лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с 

заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.  

Пункт 4.5 Порядка не распространяется на иностранных граждан, указан-

ных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 

2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Фе-

дерации". Иностранные граждане, указанные в абзаце первом настоящего пункта 

Порядка, предъявляют следующие документы: копия свидетельства о рождении 

ребенка; копия паспорта; справку о регистрации по месту жительства. 

При подаче заявления родителями (законными представителями) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или посту-

пающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, о 

приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается тре-

бовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунктом 4.5, за ис-



ключением копий или оригиналов документов, подтверждение которых в элек-

тронном виде невозможно. 

Пункт 4.5 и абзацы третий - пятый и седьмой - девятый пункта 4.5  не рас-

пространяются на граждан Республики Беларусь. 

4.6. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представите-

лем) ребенка или поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 

части 1 статьи 34 Федерального закона, указываются следующие сведения: 

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

дата рождения ребенка или поступающего; 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или посту-

пающего; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) пред-

ставителя(ей) ребенка; 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (за-

конного(ых) представителя(ей) ребенка; 

адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родите-

ля(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного 

приема; 

о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для органи-

зации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями 

здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комис-

сии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивиду-

альной программой реабилитации; 

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обуче-

ние ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимо-

сти обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 

согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обуче-

ние по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обу-

чения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе); 

язык образования (в случае получения образования на родном языке из чис-

ла языков народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реа-

лизации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Фе-

дерации, в том числе русского языка как родного языка); 

государственный язык республики Российской Федерации (в случае предо-

ставления общеобразовательной организацией возможности изучения государ-

ственного языка республики Российской Федерации); 

факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 

или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной дея-



тельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразова-

тельными программами и другими документами, регламентирующими организа-

цию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обуча-

ющихся; 

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или по-

ступающего на обработку персональных данных. 

4.7.  Дети, зачисленные в МБОУ СШ № 4 для получения  начального общего, ос-

новного общего и среднего  общего образования для освоения программы следующего 

уровня могут продолжить обучение  в этом же учреждении. 

4.8.  Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том чис-

ле через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учре-

ждения,  уставом учреждения, с образовательными программами и документами, регла-

ментирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами 

и обязанностями обучающихся фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (закон-

ных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персо-

нальных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законода-

тельством Российской Федерации. ( Статья 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 

152-ФЗ "О персональных данных". Собрание законодательства Российской Федерации, 

2006, N 31, ст. 3451; 2010, N 31, ст. 4196; 2011, N 31, ст. 4701). 

4.9.  Руководитель общеобразовательной организации издает распорядитель-

ный акт о приеме на обучение: ребенка или поступающего в течение 5 рабочих 

дней после дня приема заявления о приеме на обучение и представленных доку-

ментов, за исключением случая, предусмотренного пунктом 17 Порядка; ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или посту-

пающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в 

течение 5 рабочих дней после официального поступления информации об успеш-

ном прохождении тестирования, за исключением случая, предусмотренного  пунк-

том 17 Порядка. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания. 

4.10. На каждого ребенка, зачисленного в МБОУ СШ № 4 , заводится личное дело, 

в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы. 

4.11. При приеме ребенка в школу администрации запрещается взимать де-

нежные либо иные имущественные взносы с его родителей.. 

 4.12.  Для получения основного общего образования принимаются все обу-

чающиеся в учреждении, освоившие программу предыдущего уровня, а также обу-

чающиеся, поступившие в порядке перехода из других образовательных учрежде-

ний.  

 4.13.Заявления от родителей (законных представителей) обучающихся, за-

вершивших обучение на уровне начального общего образования, о приеме детей  

для получения  основного общего образования не требуются. Прием на уровень 



основного общего образования осуществляется посредством издания приказа ди-

ректора МБОУ СШ № 4 о переводе либо приеме (зачислении) обучающихся в пя-

тый класс. 

 4.14. На уровень среднего общего образования принимаются все обучающие-

ся в учреждении, освоившие программу предыдущего уровня, а также обучающие-

ся, поступившие в порядке перехода из других образовательных учреждений. Для 

приема  обучающегося на уровень среднего  общего образования его родители (за-

конные представители) подают заявление на имя директора МБОУ СШ № 4   в пе-

риод после вручения аттестатов об основном общем образовании. Прием на уро-

вень среднего общего образования осуществляется посредством издания приказа 

директора МБОУ СШ № 4  о переводе либо приеме (зачислении) обучающихся в 

десятый класс. 

4.15. Перевод учащихся в другие общеобразовательные учреждения  производится 

по письменному заявлению родителей (законных представителей). 

4.16. Принятые в МБОУ СШ № 4  обучающиеся в случае перемены места житель-

ства имеют право по желанию их родителей (законных представителей) на продолжение 

обучения в МБОУ СШ № 4.   

4.17. Орган опеки и попечительства дает согласие на перевод детей-сирот и де-

тей, оставшихся без попечения родителей, в иное образовательное учреждение либо на 

изменение формы обучения до получения ими основного общего образования. .  

4.18. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования 

выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Рос-

сийской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государствен-

ных языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлению роди-

телей (законных представителей) детей. 

4.19.Руководитель общеобразовательной организации издает распоряди-

тельный акт о приеме на обучение: ребенка или поступающего в течение 5 рабочих 

дней после дня приема заявления о приеме на обучение и представленных доку-

ментов, за исключением случая, предусмотренного пунктом 17 Порядка; ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или посту-

пающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в 

течение 5 рабочих дней после официального поступления информации об успеш-

ном прохождении тестирования, за исключением случая, предусмотренного пунк-

том 17 Порядка 

 

5. Перевод обучающихся  

5.1.  Перевод обучающегося из организации, осуществляющей образова-

тельную деятельность по образовательным программам начального общего, основ-

ного общего и среднего общего образования, в которой он обучается (далее - ис-

ходная организация), в другие организации, осуществляющие образовательную де-



ятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направ-

ленности (далее - принимающие организации), осуществляется в следующих слу-

чаях: 

а) по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (закон-

ных представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

б) в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирова-

ния лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), 

лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной 

программе или прекращения действия государственной аккредитации; 

в) в случае приостановления действия лицензии. 

5.2. Учредитель исходной организации и (или) уполномоченный им орган 

управления исходной организацией (далее - учредитель) обеспечивает перевод со-

вершеннолетних обучающихся с их письменного согласия, а также несовершенно-

летних обучающихся с письменного согласия их родителей (законных представи-

телей). 

5.3. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

5.4. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе 

или несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных 

представителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные пред-

ставители) несовершеннолетнего обучающегося: 

а) осуществляют выбор принимающей организации; 

б) обращаются в выбранную принимающую организацию с запросом о 

наличии свободных мест, в том числе с использованием информационно- телеком-

муникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет); 

в) при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации 

обращаются в органы местного самоуправления в сфере образования соответству-

ющего муниципального района, муниципального округа, городского округа для 

определения принимающей организации из числа муниципальных образователь-

ных организаций; 

г) обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обу-

чающегося в связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о пере-

воде может быть направлено в форме электронного документа с использованием 

сети Интернет. 

5.5. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (закон-

ных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в поряд-

ке перевода в принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) класс и профиль обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации (в случае переезда в другую 

местность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации). 



5.6. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родите-

лей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчисле-

нии в порядке перевода исходная организация в течение трех рабочих дней с даты 

подачи заявления издает распорядительный акт об отчислении обучающегося в по-

рядке перевода с указанием принимающей организации (в случае переезда в дру-

гую местность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федера-

ции). 

5.7. Исходная организация в течение трех рабочих дней с даты подачи заяв-

ления выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным пред-

ставителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

а) личное дело обучающегося; 

б) справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, 

содержащую информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном го-

ду (перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (моду-

лей), отметки по результатам текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации), заверенную печатью исходной организации и подписью ее руководи-

теля (уполномоченного им лица). 

5.8. Требование представления других документов в качестве основания для 

зачисления обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из ис-

ходной организации не допускается. 

5.9. Документы, указанные в пункте 8 настоящего Порядка, представляются 

совершеннолетним обучающимся или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося в принимающую организацию вместе с заяв-

лением о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода 

из исходной организации и предъявлением оригинала документа, удостоверяюще-

го личность совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного предста-

вителя) несовершеннолетнего обучающегося. 

5.10. При приеме (переводе) на обучение по имеющим государственную ак-

кредитацию образовательным программам начального общего и основного общего 

образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков 

народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, 

государственных языков республик Российской Федерации осуществляется по за-

явлениям родителей (законных представителей) обучающихся
3
. 

5.11. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке 

перевода оформляется распорядительным актом руководителя принимающей орга-

низации (уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней с даты приема 

заявления и документов, указанных в пункте 8, с указанием даты зачисления и 

класса. 

5.12. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчислен-

ного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распо-

рядительного акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уве-



домляет исходную организацию о номере и дате распорядительного акта о зачис-

лении обучающегося в принимающую организацию. 

5.13. При принятии решения о прекращении деятельности исходной органи-

зации в соответствующем распорядительном акте учредителя указывается прини-

мающая организация или перечень принимающих организаций, в которые будут 

переводиться обучающиеся, предоставившие необходимые письменные согласия 

на перевод в соответствии с пунктом 3 настоящего Порядка. 

О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей 

деятельности обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (за-

конных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в 

течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта учредителя 

о прекращении деятельности исходной организации, а также разместить указанное 

уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. Данное уведомление 

должно содержать сроки предоставления письменных согласий лиц, указанных в 

пункте 3 настоящего Порядка, на перевод в принимающую организацию. 

5.14. Исходная организация обязана уведомить учредителя, совершеннолет-

них обучающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся в письменной форме о причине, влекущей за собой необходимость 

перевода обучающихся, а также разместить указанное уведомление на своем офи-

циальном сайте в сети Интернет: 

а) в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной де-

ятельности - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу 

решения суда; 

б) в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих 

дней с момента внесения в реестр лицензий сведений, содержащих информацию о 

принятом федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функ-

ции по контролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской 

Федерацией полномочия в сфере образования, решении о приостановлении дей-

ствия лицензии на осуществление образовательной деятельности; 

в) в случае лишения исходной организации государственной аккредитации 

по соответствующей образовательной программе - в течение пяти рабочих дней с 

момента внесения в реестр организаций, осуществляющих образовательную дея-

тельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным про-

граммам, сведений, содержащих информацию о принятом федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере 

образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федера-

ции, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере 

образования (далее - аккредитационные органы), решении о лишении исходной ор-

ганизации государственной аккредитации полностью или по соответствующей об-

разовательной программе; 



г) в случае если до прекращения действия государственной аккредитации 

осталось менее двадцати пяти рабочих дней и у исходной организации отсутствует 

полученное от аккредитационного органа уведомление о приеме заявления о госу-

дарственной аккредитации по соответствующей образовательной программе и 

прилагаемых к нему документов к рассмотрению по существу - в течение пяти ра-

бочих дней с даты наступления указанного случая; 

д) в случае отказа аккредитационного органа в государственной аккредита-

ции исходной организации по соответствующей образовательной программе, если 

действие государственной аккредитации прекращено, - в течение пяти рабочих 

дней с момента внесения в государственную информационную систему "Реестр ор-

ганизаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государ-

ственную аккредитацию образовательным программам"
4
 (далее - Реестр организа-

ций). 

5.15. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 14 настояще-

го Порядка, осуществляет выбор принимающих организаций с использованием: 

а) информации, предварительно полученной от исходной организации, о 

списочном составе обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательных 

программ; 

б) сведений, содержащихся в Реестре организаций. 

5.16. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций орга-

низации, осуществляющие образовательную деятельность по соответствующим 

образовательным программам, о возможности перевода в них обучающихся. 

Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица 

должны в течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего 

запроса письменно проинформировать о возможности перевода обучающихся. 

5.17. Исходная организация доводит до сведения обучающихся и их родите-

лей (законных представителей) полученную от учредителя информацию об органи-

зациях, реализующих соответствующие образовательные программы, которые дали 

согласие на перевод обучающихся из исходной организации, а также о сроках 

предоставления заявлений лиц, указанных в пункте 3 настоящего Порядка, на пе-

ревод в принимающую организацию. Указанная информация доводится в течение 

десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя: наименование 

принимающей организации (принимающих организаций), перечень образователь-

ных программ, реализуемых организацией, количество свободных мест. 

5.18. Совершеннолетний обучающийся или родители (законные представи-

тели) несовершеннолетнего обучающегося указывают в письменном согласии при-

нимающую организацию из перечня организаций, предложенных учредителем ис-

ходной организации. 

5.19. После получения соответствующих письменных согласий лиц, указан-

ных в пункте 3 настоящего Порядка, исходная организация издает распорядитель-

ный акт об отчислении обучающихся в порядке перевода в принимающую органи-



зацию с указанием основания такого перевода (прекращение деятельности органи-

зации, аннулирование лицензии, лишение организации государственной аккреди-

тации по соответствующей образовательной программе, прекращение действия 

государственной аккредитации). 

5.20. Исходная организация передает в принимающую организацию спи-

сочный состав обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письмен-

ные согласия лиц, указанных в пункте 3 настоящего Порядка, личные дела обуча-

ющихся. 

5.21. На основании представленных документов принимающая организация 

издает распорядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую органи-

зацию в порядке перевода в связи с прекращением деятельности исходной органи-

зации, аннулированием лицензии, приостановлением действия лицензии, лишени-

ем исходной организации государственной аккредитации по соответствующей об-

разовательной программе, прекращением действия государственной аккредитации. 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обу-

чающегося в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он 

обучался до перевода, класса, формы обучения. 

5.22. В принимающей организации на основании переданных личных дел на 

обучающихся формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку 

из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие 

письменные согласия лиц, указанных в пункте 3 настоящего Порядка. 

 

6. Основания для отчисления и исключения из школы. 

6.1. По решению органа управления учреждения за совершение противоправных 

действий, грубые и неоднократные нарушения Устава школы допускается отчисление из 

школы обучающегося, достигшего возраста 15 лет за исключением обучающихся по об-

разовательный программе начального общего обучения, обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья (с задержкой психического развития и различными формами 

умственной отсталости). 

6.2. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося из учреждения применяет-

ся, если меры  педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее пребыва-

ние обучающегося в учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучаю-

щихся, нарушает их права и права работников школы, в также нормальное функциони-

рование учреждения. 

6.3. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, не получивше-

го основного общего образования, достигшего возраста 15 лет, как мера дисциплинарно-

го взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и 

с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации  

района в городе. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попече-

ния  родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и за-

щите их прав администрации района в городе и органа опеки и попечительства.  



6.4. Школа незамедлительно обязана проинформировать об  отчислении обуча-

ющегося  в качестве меры дисциплинарного взыскания из образовательного учреждения 

территориальный отдел главного управления образования администрации  города Крас-

ноярска по Железнодорожному и  Центральному районам. 

6.5. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав администрации  района (по месту житель-

ства ребенка)  города Красноярска и управления образования администрации Цен-

трального района г. Красноярска обучающийся, достигший возраста пятнадцати 

лет, может оставить учреждение до получения общего образования. 

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации  

района  (по месту жительства ребенка) г. Красноярска,  совместно с родителями 

(законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего учреждение до 

получения основного общего образования, и администрацией района (по месту жи-

тельства ребенка) г. Красноярска в месячный срок принимает меры, обеспечиваю-

щие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им об-

разовательной программы основного общего образования в иной форме обучения. 

 


